浙江水利水电学院
	20    ～20    学年第    学期正考考试材料清单

	班级：
	 
	 课程名称：
	
	课程性质：                               
	

	序号
	项目
	是否齐全
	备注

	1
	教学大纲
	
	

	2
	试卷复查表
	　
	　

	3
	试卷审核表
	　
	　

	4
	考场记录单
	　
	　

	5
	授课计划
	　
	　

	6
	平时成绩记录本
	　
	　

	7
	正考成绩单
	　
	　

	8
	试卷分析报告
	　
	　

	9
	试卷(A、B卷)、
标准答案及评分标准
	　
	　

	10
	正考试卷
	　
	


任课教师签名：                             年     月     日  

浙江水利水电学院
课程考核材料
——考试类理论课

（20　 — 20 	  学年 第　　学期）

	课程名称：
	

	任课教师：
	

	教学单位：
	测绘科学与技术学院

	任课班级：
	

	
	





教务处（评估建设办公室）制

目   录

（一）教学过程材料-（上课之“六带”）
1.教学大纲
2.授课计划
3.授课教案
4.平时成绩记录本
5.教材
6、班级花名册
注：此部分为教师上课材料，无需统一提交，教师自行留存。
（二）课程考核材料-考试类归档（考试之“十全”）
1.教学大纲
2.试卷复查表
3.试卷审核表
4.考场记录单
5.授课计划
6.平时成绩记录本
7.正考成绩单
8.试卷分析报告
9.样卷（AB卷、标准答案及评分标准）
10.学生试卷
注：1.此部分为教师需提交的教学归档材料。其中：1-9项按顺序左侧装订成1册；第10项按学号排列，左上角装订。
2.建议此页与上页按正反面打印。
浙江水利水电学院试卷复查表
	课程名称
	
	授课学期
	

	任课教师
	
	课程性质
	□考试  □考查

	班   级
	
	试卷份数
	
	阅卷教师
	

	卷面
规范
	试卷是否采用统一模板     □是  □否
	试卷文字、公式是否清楚  □是  □否

	
	试卷插图是否工整、清晰   □是  □否
	试卷分值和是否为100分  □是  □否

	
	是否有排版印刷错误       □是  □否
	试卷内容是否有错、漏    □是  □否

	
	题型数：  □5种以上， □4种， □3种， □小于等于2种

	试卷评阅
	是否按评分标准阅卷                   □是  □否

	
	分数核算是否有误                     □是  □否

	试卷归档
	材料清单(资料袋或盒上粘贴) □有 □无
	试卷审查表             □有  □无

	
	考场记录单              □有  □无
	授课计划               □有  □无

	
	平时成绩记录本          □有  □无
	成绩单                 □有  □无

	
	试卷分析表              □有  □无
	样卷及标准答案         □有  □无

	
	按规定排序（电子稿按规定命名）       □是  □否

	
	按规定装订                           □是  □否

	综合意见建议：（篇幅不够可另附页）



检查人员签名：         年    月    日


注：此表用于教学单位组织复查，作为归档材料首页；教学单位可根据实际需求增加检查项。


浙江水利水电学院试卷审核表
	课程名称
	
	授课学期
	

	任课教师
	
	专业班级
	
	课程性质
	□考试  □考查

	考试方式
	□开卷 □闭卷 □半开卷
	试卷用途
	□期末考  □补缓考  □重修考

	命题教师签名：                      年    月    日

	教研室审核意见：
（1）试卷考核是否符合大纲要求                 □是  □否
（2）试卷难易程度是否适中                     □是  □否
（3）试卷分值是否准确合理                     □是  □否
（4）试卷难度是否适当，题型结构是否合理       □是  □否
（5）A、B卷重复率是否在20%以内               □是  □否
（6）标准答案是否准确，评分标准是否清晰明确   □是  □否
（7）选择哪套试卷用于本次考试                 □A   □B 
（8）其它意见：                                                    

教研室主任签字：                    年    月    日

	二级学院（部）审批意见：



教学院长（主任）签字：                        年    月    日


注：此表由试卷审查人员填写，考试结束后同样卷归档试卷袋，请在相应栏目的“□”打“√”。



此处附“考场记录单”



浙江水利水电学院授课计划
         学年第    学期  课程名称               授课班级             任课教师           
总学时数     本学期学时数      编制日期                  教研室主任(签名)               
	序号
	时间地点
	主要内容(章节)
	学时
	教学重点、难点
	教学形式
	作业
	备注

	1
	第10周
10.22
3、4节
教C502
	
	
	重点：
1.
2.
...
难点：
1.
...
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


注：1.教学形式为讲授式、翻转课堂、课堂讨论、习题课、实验、教学做一体等。
2.作业:若为书后习题，则明确页码、题号（如P35，3.2,3.5）；若非课后习题，则明确作业数量（如3题,等）
     


浙江水利水电学院
平时成绩记录本
（20　 — 20 	  学年 第　　学期）


	课程名称：
	

	任课教师：
	

	教学单位：
	测绘科学与技术学院

	任课班级：
	

	
	





教务处（评估建设办公室）制



浙江水利水电学院考勤表
	序号
	学号
	姓名
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	26
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	27
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	28
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	29
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	30
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	31
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	32
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	33
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	34
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	考勤量化说明（示例）
	课堂互动10分/次;无故缺勤扣10分/次，累计三次无故缺勤考勤为O


注：1.考勤日期可按“日/月”格式填写，√为到勤，X为旷课，△为迟到，○为请假。
    2.以百分制（或以其它方式）给出考勤成绩。
    3.考勤量化说明（如：一次无故缺勤扣10分，累计三次无故缺勤考勤成绩为O；课堂互动可酌情考虑）

浙江水利水电学院平时成绩记录表
	序号
	学号
	姓名
	作业
/
	作业
/
	作业
/
	...
	实验
/
	...
	
	
	
	
	作业成绩汇总
	考勤成绩汇总
	平时 成绩

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	26
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	27
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	28
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	29
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	30
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	31
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	32
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	33
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	34
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	35
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	平时成绩汇总说明（示例）
	平时成绩=考勤成绩╳    %+…+作业成绩╳    %


注：作业、实验等平时记录项目较多课程，此表可分项多页打印，分页打印时可在表名后括号注释；
项目制课程、三位一体考核课程等可结合此表自行设计。


《**》课下任务布置情况说明
一、作业基本内容及要求

二、实验基本内容及要求

三、…






















任课教师签字：
年   月     日



此处附“正考成绩单”


浙江水利水电学院试卷分析报告

	课程名称
	
	授课学期
	

	任课教师
	
	课程性质
	□考试      □考查

	班    级
	
	班级人数
	

	缺（缓）考
（人数）
	
	考试形式
	□开卷  □闭卷  □其他（         ）

	成绩分布（人数/比例）
	≥90
	89～80
	79～70
	69～60
	59～40
	40分以下

	
	
	
	
	
	
	

	平均分
	
	最高分
	
	最低分
	

	综合分析，包括对大题的分析（测试的知识和能力、难度、得分率等，不少于200字）
	

	不足之处与改进性建议
	

	
任课教师签字：                            年   月   日

教研室主任签字：                          年   月   日



注：此表由任课教师填写，必须以卷面成绩进行分析。

此处附“样卷及标准答案”

